Université
O quis Nqnterre RECRUTEMENT DES ATER

Direction des Ressources Humaines GUIDE D’UTILISATION DE L’APPLICATION SOLEIL

Service du Personnel Enseignant

Vous souhaitez candidater pour un recrutement en qualité d’ATER a I’Université Paris Nanterre.

L’inscription et le dépot du dossier de candidature s’effectuent par voie électronique, via I’application SOLEIL : https://soleil.parisnanterre.fr/

Vous devez suivre 3 étapes :

1% étape : Créer un compte ;

2°™ étape : Créer une ou des candidatures ;

3™ étape : Pour chaque candidature créée, déposer un curriculum vitae et une lettre de motivation.

ATTENTION

> Les formats de documents autorisés sont les suivants : Word (.doc), Excel (.xls), Open Office (.odt ou .ods), Adobe (.pdf) et zip (.zip)
> La taille de chaque piéce est limitée a 5 Mo

RAPPEL

» Toute candidature déposée par une autre voie que I’application SOLEIL sera irrecevable.
» Tout document déposé au-dela de la date de cl6ture des inscriptions sera irrecevable.

» Tout dossier incomplet au-dela de la date de cl6ture des inscriptions sera irrecevable.

Pour tout probléme, merci d’adresser un mail a I’adresse soleil-ater@liste.parisnanterre.fr
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mailto:soleil-ater@liste.parisnanterre.fr

U nive rS|te Bienvenue sur I'application SOLEIL
e Paris Nanterre ccuen &

Vous &tes candidat sur un poste d'enseignant-chercheurs
cliquer ici

Vous étes candidat pour occuper des fonctions d'Attaché Temporaire d'Enseignement et de Recherche (ATER)
cliquer ici

Vous &tes candidat §o cuper des fonctions de lecteurs ou de maitres de langues
cliquer ici

@ Université Paris Nanterre - D.R.1 2010-2017

Rendez-vous sur la page d’accueil de SOLEIL.

Sélectionnez le « Cliquez ici » situé en dessous
de I’intitulé « Vous étes candidat pour occuper
des fonctions d’ATER
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Université

Application SOLEIL - ATER
e Paris Nanterre

Accueil ﬁ

VOUS ETES CANDIDAT POUR OCCUPER DES FONCTIONS D'ATTACHE TEMPORAIRE D'ENSEIGNEMENT ET DE RECHERCHE (ATER)

La candidature & un poste dATER & 'Université Paris Manterre et le dépdt des piéces constituant votre dossier s'effectuent par voie électronique via I'application SOLEIL, y compris pour les ATER actuellement en poste sollicitaant le
renouvellement de leur contrat

A En créant votre candidature, vous attest:

sur I'honneur remplir les conditions de recrutement et vous vous engagez a fournir un certain nombre de piéces justificatives dans les délais qui vous seront indiqués.

CALENDRIER Ouverture des inscriptions Fermeture des inscriptions
|| Campagne ATER 2018 | 1 février 2018 a 10h | 02 mars 2018 A 16 heures (heure de Paris)

« Tout document déposé par une autre voie que |'application SOLEIL sera irrecevable.
« Tout document déposé au-dela du 2 mars 2018 sera irrecevable.
* Tout dossier incomplet au-dela du 2 mars 2018 sera irrecevable.

SOLEIL - ATER: guide de [utilisateur | @

@ Continuer

A SAVOIR SUR SOLEIL

» Le volume de chaque piéce est limité a 5 Mo.
* Les formats de document autorisés sont - Word (doc), Excel (.xls), Open Office (Lodt ou .ods), Adob

et zip (.zip).
= L'astérisque rouge signale les piéces obligatoires.

Vous étes maintenant sur la page
d’accueil de SOLEIL-ATER.

Prenez connaissance des informations,
© Université Paris fanterre - ORI 2010.2017 puis cliquez sur « Continuer »
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1 - CREER UN COMPTE

Université Application SOLEIL - ATER
e Paris Nanterre accuen

— Dépot de candidature ATER

Vous mavez pas encore créé de compte pour la campagne en cours.
Création de compte

ous souhaitez accéder a vot te pour créer modifier ou consulter une candidature

Connectezvous

Vious avez perdu votre mot de passe
Obtenir mon mot de passe

Retour & |la page des préconisations

@ Université Paris Nanterre - D.R.1 2010-2017

Cliquez sur
« Création de compte »
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| Université
e Paris Nanterre

Profil du candidat

Déconnexion @

J Profil | Gestion mot de passe | Candidature |

Madifier le mot de passe &

Adresse email vmercier@u-paris 10.fr
Civilité Mademoiselle
Nom patronymique TESTS

Nom d'usage ou marital

Prénom TEST
Date de naissance 28/01/1988
Lieu de naissance paris
Hationalité Francaise
Adresse *

rue de la victoire

Code postal * 75000 ou Code postal &tranger
Ville * paris
Pays ou DOM-TOM * FRANCE -
N° téléphone * 0140977420

Situation professionnelle

Lieu d'exercice

Ville ou pays d'exercice

W Saisissez les informations
demandées.

& Universits Paris Nanterre - DRI 20102017 L’astérisque rouge signal les

champs obligatoires.

Cliquez ensuite sur « Valider »
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J Profil | Gestion mot de passe Candidature

Veuillez retenir votre numéro ATER 10001520, il vous permettera de vous connecter par la suite sur le site de
I'application Soleil. Votre mot de passe vous sera envoyé a I'adresse mail indiquée dans votre profil.

Adresse email

Civilite *

Nom patronymigque *

Nom d'usage ou marital

Prénom *

Date de naissance *

Lieu de naissance *

Nationalité *

Adresse *

Code postal *

Ville *

Pays ou DOM-TOM *

N* téléphone *

Situation professionnelle

virginie. mercier@u-paris10.fr

) Monsieur ) Madame @ Mademoiselle

TEST

TEST

01/02/1982
RENNES
Francaise

200 avenue de la République

92000 ou Code postal étranger
NANTERRE

FRANCE

0140977191

ADAENES

Maodifier le mot de passe h

m

_

Votre compte est maintenant
Crée.

Votre numéro de compte vous
est communiqué, il doit étre
soigneusement conserve.

Vous allez maintenant recevoir
un mail a I’adresse que vous
avez indiquée.
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! Fichier Edition Affichage Allerd [Messages Evénements et tiches Outils 7
|
FiRelever v [ Ecrire ~ @ Chat B Adresses | S Etiquette hd Filtre rapice Rechercher «Ctri+K>

De Application SOLEIL <no-reply@u-paris10.fr> 49 Répondre 4 Reépondre dtous |~ =p Transfé
Sujet [SOLEIL]Création de compte Candidat ATER
Reponse 2 nomail@u-paris10.fr
Pour virginie.mercier@parisnanterre.fr
Vous wenez de créer votre compte ATER.
Veuillez conserver les identifiants suivants:

Numéro de candidat :18881565
Mot de passe suivant : 7lcedce3

Université Paris Manterre
288 avenue de la république

92600 Nanterre Ce mail vous rappelle votre
numéro de compte, et vous
communique votre mot de passe.

N®ESSAYEZ PAS DE REPONDRE A CE MESSAGE. IL A ETE GEMERE PAR UN SERVEUR.

Notre nouveau nom "UNIVERSITE PARIS NANTERRE" s'applique
maintenant sur nos messageries professionnelles
"@u-parisie.fr" devient "@parisnanterre.fr"”.

Nous wvous remercions d'utiliser cette nouvelle adresse.
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l Université

Application SOLEIL - ATER
e Paris Nanterre

— Dépot de candidature ATER

Vous n'avez pas encore créé de compte pour la campagne en cours.
Création de compte

Vous souhaitez accéder a votre compte pour créer, modifier ou consulter une candidature.
Connectez-vous

Vous avez perdu votre mo s5e
Qbtenir mon mot de pass

Retour & la page des préconisations

®© Université Paris Nanterre - D.R.| 2010-2017

Vous pourrez
désormais, pour toute
connexion ultérieure a
votre compte, cliquer
directement sur le lien
« Connectez-vous ».
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2 - CREER UNE CANDIDATURE

Université
e Paris Nanterre

Candidatures

| Profil | Gestion mot de passe f C-andidah.lre}

& noter : les formats de document acceptés sont .doc, .docx, .xls, .xlsx, .ods, .odt, (traitement de texte et tableur), .rif, .txt, .zip et pdf.

La taille awtorisée par fichier est de § Mo maximum

”Saisie d'une candidatun‘:>4 | ‘

® Université Paris Ouest Nanterre La Défense - C R 2010-2014

Déconnexion @

Votre compte est créé et
vous étes connecté.

Pour créer une
candidature :

Rendez vous sur I’onglet
« Candidature »,

Puis cliquez sur la fleche
descendante.
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Université
o Paris Nanterre

Candidatures

Déconnexion L'.-ﬂ

J Profil I Gestion mot de passe | Candidature}

A noter : les formats de document acceptés sont .doc, .docx, xls, xlsx, .ods, .odt, (traitement de texte et tableur), .rif, .tet, zip et .pdf.

La taille autorisée par fichier est de 5 Mo maximum

Si vous avez le double statut de fonctionnaire et d'étudiant titulaire ou non du doctorat, vous devez candidater

en tant que fonctionnaire Sélectionnez dans le menu déroulant
la section au titre de laquelle vous
souhaitez candidater,

 Saisie d'une candidature +

Section CHU Choisissez dans la liste hd

Fonctionnaire, titulaire ou stagiaire appartenant a un corps de catégorie A COChez Ie type de Candldature
correspondant a votre situation.

) inscrit en vue de la préparation du doctorat ou de IH.D.R.

) s’engageant a se présenter 3 un concours de recrutement de I'enseignement supérieur COCheZ OUi ou non é_ |a queStion sur
Enseignant ou chercheur de nationalité étrangére |e renouvel |ement

© ayant exercé des fonctions d'enseignement ou de recherche dans un établissement étranger d'enseignement supérieur ou de
recherche pendant au moins 2 ans, titulaires dun doctorat.

Enfin, validez.

Etudiant

() mrayant pas achevé son doctorat et dont le directeur de thése atteste que la thése peut éfre soutenue dans un délai 1 an.

Titulaire d'un doctorat ou d'une HDR

() s'engageant 3 se présenter 3 un concours de recrutement de Fenseignement supérieur

Bénéficiez-vous actuellement d'un contrat d'ATER
a I'Université Paris Ouest 7

O oui ) non
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LI Um:uermte Candidature ATER
® Paris Nanterre bcconnexion €

Profil | Gesiion molde passs | Candidsturs

VOU S CANDIDATEZ 50U5 LE STATUT DE

Fonctionnaire titulaire ou stagiaire de catégorie &,
inscrit en vue de la préparation du Doctorat ou de I'HDR

Un écran intermédiaire vous

CONDITIONS DE RECEVRABILITE

rappelle, selon le type de
Feuvent &tre recrutés en gualite TATER les fonctionnaires titulsires =t stagisires de catégorie A de [Etat, des i A i A
collectivités territoriales ou dun établissement public en dépendant, inscrits en vue de la préparation du Candl_d_ature\ SElectlpnne, les
doctorat ou dune habilitation 3 diriger des recharches. conditions a rempllr et les
Ces candidats peuvent exercer les fonctions dATER pendant une durée maximum de 4 ans , quelle que soit piéces QU| seront a fournir le cas
la qguotite de recrutemsant. échéant

En créant votre candidature sur SOLEIL, vous attestez sur I"honneur remplir ces conditicns.
PIECES A FOURNIR Lisez attentivement ces

Apréz création de votre candidsturs vous déposersr, via lapplication SOLEIL et avant la date de cliture informations.
des inscriptions:

= Ciopie de votre piéce didentité ow de votre paseport en cours de validité

* un curriculum vitae détsillé {liste des travawe =t articles);

» une lettre de motivation.

* document attestant de Mappartenance 3 un corps de fonctionnaire de categorie A (améte ministenel
rectoral) ;

# justificatif de linscription en vue de |3 préparation du Doctorat ow de THDR :

En cochant cette case puis en
validant votre candidature :

= VOus attestez sur

@ certificat de scolarité ou copie recto-verso de la carte d'étudisnt pou =h COWrs, , .
© ou engagement sur Thonnewr 3 sinscrire Fannés suivants I’honneur rempllr les
& déclaration sur Mhonneur concernant essrcice de fonctions de Conditions de
Des formulsires types sont disponibles sur ke site Lo 92 [Université {Rubrigue LUniversité > Travailler 3 TR
MUniversité > Recrutemeant = Personnel Enzed ATER) recevabl I Ite !
L'obtention de cartains dga = pouvant demander un delsi, il est recommands de les réunir dés maintenant. = \VOUS VOUS engagez, en
L
cas de sélection de votre
A atteste sur Mhonneur remplir Ie:s cunditiunsf{:i-dessus et m'engage a fournir ultérisurement les Candidatul’e, é_ fOUI’niI’
pieces justificatives qui pourront m'etre demandees Ultérieurement et danS

les délais qui vous

seront indiqués les
piéces justificatives
nécessaires.

0 Unkershka Parls Ouest Mameme La Dédense - TR 2010-2014
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Université
o Paris Nanterre

Votre candidature apparait
maintenant dans la « Liste des
candidatures incompletes ».

Candidatures
Profil | Gestion mot de passe | Candidature |
Liste des candidatures incomplétes
Référence poste Section Action
A001 01 - Droit prive et sciences oiminelles Pl x

X, 0eds, odit, (braftement de texts ot tabdeur), rif. bt ot pdf.

— Saisie d'une candidature T

Section CNU Choizissez dans |a liste -

Fonctionnaire, titulzire ou stagizire appartenant 2 un corps de catégorie A
A ! inscxit &n vue de |a préparation du dectorat ou de I'H.D.R.

\_! gengageant & se présenter & un concours de recrutement de 'enseignement supérieur

Enseignant ou chercheur de naticnalité étrangere

\_! ayant exerceé des fondtions d'enseignement ou de recherche dans un etablissement etranger d'enseignement superieur ou de
recherche pendant au moins 2 ans, titulaires d'un doctorat.
Allocataire d'enseignement et de recherche
b ! ayant cesse d'exercer ses fonctions depuis moins d'1 an, titulaires d'un dociorat et Sengageant a se présenter 4 un concours de
recutement de 'enseignement superieur.

Moniteur

Deux icOnes apparaissent dans
la colonne « Action ».

Le premier vous permet
d’accéder au détail de votre
candidature et de déposer les
piéces constitutives de votre
dossier.

Le second, la croix rouge, vous
permet de supprimer votre
candidature si vous avez
commis une erreur dans le
choix de la section ou du type
de candidature.

Cliquez sur le premier icone.
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3 - DEPOSER LES PIECES CONSTITUTIVES DE VOTRE DOSSIER

Liste des didatures i plé

Reference poste Section Action

502-Droit public 02 - Droit public ¥ x

‘ormats de document aci sont .doc, .docx, .xls, .xlsx, .ods, .odt, (traitement de texte et tableur), .rif, .txt, .zip et .pdf.

Si vous avez le double statut de fonctionnaire et d'étudiant titulaire ou non du doctorat, vous devez candidater

en tant que fonctionnaire

|'Saisie d'une candidature <

—Détail de la didature 4647

Type de candidature
Fonctionnaire titulaire ou stagiaire de catégorie A, inscrit en vue de |a préparation du doctorat ou de 'HDR
Etat
Enregistré
Référence du Poste Corps Article B:‘;fu?:
502 ATER Décret n°86-654 el
Section
02 - Droit public
Profil Localisation
Droit public
Président du comité de sélection Adresse mail du président
Autres

Fichier & telécharger : Declaration sur I'nonneur de vos fonctions ATER

Le détail de la candidature
s’affiche maintenant.

Il rappelle le type de
candidature et la section
sélectionnés.

La candidature est pour I’instant
a I’état « Enregistré ».

Puis, la liste des documents a
fournir est énumérée.

L astérisque rouge signale les
documents obligatoires.

Documents & saisir

Lettre de motivation * Aucun fichier sélectionné.
CV deétaillé (liste des t 't " " . H
anic|eeg]l O Aucun fichier sélectionné.

*

Déclaration sur I'honneur
concernant I'exercice de fonctions Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

13/18



”Saisie d'une candidature ¥

— Détail de la candidature 4647

Type de candidature

Fonctionnaire titulaire ou stagiaire de catégarie A, inscrit en vue de |a préparation du doctorat ou de ’THDR

Etat
Enregistré
Reéférence du Poste Corps Article Da}e =
cldture
502 ATER Décret n°88-654 I LA
16:00
Section
02 - Droit public
Profil Localisation
Drait public
Président du comité de sélection Adresse mail du président
Autres

Fichier a télécharger : Declaration sur I'nonneur de vos fonctions ATER

Documents 4 saisir

Lettre de motivation * Aucun fichier sélectionné.
CV detaille (liste des travaux et . P .
e Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.
B

Déclaration sur I'honneur

concernant I'exercice de fonctions Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.
D'ATER

x

el Tt Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Pour enregistrer les pieces
de votre dossier, vous
devez proceder piéce par
piéce.

Telécharger la déclaration
sur I’honneur aux
fonctions ATER, la
compléter et la numériser.

Cliquez sur « Parcourir »
puis sélectionner votre
document correspond a
I’intitulé.
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—Détail de la candidature 4647

Type de candidature

Fonctionnaire titulaire ou stagiaire de catégorie A, inscrit en vue de |a préparation du doctorat ou de 'HDR

Etat
Enregistré
Reference du Poste Corps Article Eﬁ;teuf:

502 ATER Décret n°88-654 ol

Section
02 - Drait public Le document est maintenant ajouté.

Profil Localisation .
E—— En cas d’erreur, vous pouvez encore cliquer
— - —— sur « Supprimer le document » pour
President du comite de selection Adresse mail du président
recommencer.
Autres

Répéter I’opération pour chaque document.

Fichier a télecharger : Declaration sur 'honneur de vos fonctions ATER

RAPPEL :

Documents 4 saisir

et ae oivaton - document.pf = La taille de chaque piéce est limitée & 5 Mo

gr\:igléetsa]illé T ) Aucun fichier sélectionnd rgslgeg f;)r:gats de documents autorisés sont
. uiv. :

- Word (.doc),

- Excel (.xls),

- Open Office (.odt ou .ods),

T Parcourir... | Aucun fichier sélectionné. - Adobe (pdf)

zip (.zip)
Autre document Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

<7 Valider

concernant I'exercice de fonctions Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Déclaration sur 'honneur B —
D'ATER
*
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A

P .

Agr e e me pmrren rmnn gy wre s e s o e

— Détail de la candidature 4647

P

Type de candidature

Fonctionnaire titulaire ou stagiaire de catégorie A, inscrit en vue de |la préparation du doctorat ou de 'HDR

Etat
Enregistré
Référence du Poste Corps Article Daﬂte iE
cloture
502 ATER Décret n"38-654 T
16:00
Section
02 - Droit public
Profil Localisation
Droit public
Président du comité de sélection Adresse mail du président
Autres

Fichier & télécharger : Declaration sur I'honneur de vos fonctions ATER

Documents & saisir

Lettre de motivation * Parcourir... | document.pdf
CV deétaille (liste des travaux et R

articless) Parcourir... | fiches.pdf

B

Déclaration sur I'honneur

. ) Déclaration_honneur_de_vos_fonctions_d'ATER (3).pdf
concernant I'exercice de fonctions

D'ATER x Supprimer le document

+
Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.
Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

X Supprimer le document

x Supprimer le document

Autre document

Autre document

& Valider M

Une fois tous les documents
ajoutés, cliquez sur
« Valider ».

ﬂ : Vous ne pouvez valider
I’enregistrement des pieces
que si toutes les pieces
obligatoires ont été ajoutées.

ﬂ : Une fois que vous avez
validé, les pieces obligatoires
ne sont plus modifiables. Les
piéces facultatives demeurent
modifiables jusqu’a la date
limite de dép6t des dossiers.

ﬁ : Si vous quittez SOLEIL
sans avoir valide, les
documents ne seront pas
enregistrés.

ﬂ : Une fois le dép6t des
documents validé, la
candidature ne pourra plus
étre supprimée.
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Université

o Paris Nanterre

Candidatures

| Profil I Gestion mot de passe I Candidature]

Liste des candidatures complétes

Section Action

21 - Histaire, ciilisation, archéologie et art
des mondes anciens et médiévaux

Les astérisques signalent les documents obligs!
dans le cas d'une candidature & I'état non conf
Le dépdt d'un document seffectue comme suit

ires, & déposer avant de pouvoir déposer tout autre document. Une fois déposés, ils ne peuvent &tre ni retirés, ni modifiés, sauf

1. Cliguer sur « Parcourir » pour choisir un
2. Puis cliguer sur « Ajouter le document =
3. Recommencer autant de fois que voulu,

ier,
intitule du document apparait alors sur I'application avec la possibilite de le retirer,
s cliquer sur « Valider » pour que I'ensemble des documents retenus soient déposés sur SOLEIL.

A noter : les formats de document acceptes sont .
La taille autorisée par fichier est de § Mo maximum

, -docx, xls, xlsx, .ods, .odt, (traitement de texte et tableur), .rif, t«t, zip et . pdf.

Votre candidature est maintenant complete

et apparait maintenant dans la « Liste des candidatures compleétes ».
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Enfin, vous recevrez sur votre messagerie le message de notification ci-apres
vous invitant a consulter le message de I’application SOLEIL via un lien.

1L

[SOLEIL Université Paris Nanterre] Notification pour le poste n°S13 : dépot des piéces

Application SOLEIL <no-reply@parisnanterre.fr=
A XX XX@gmail.com

Bonjour

Vous avez regu un message de application de candidature de Funiversité Paris Manterre concernant le poste n®S13 de luniversité Paris Manterre.
Vous pouvez consulter le mesage en vous connectant a la plateforme de candidature © https://soleil. parisnanterre fr/

Cordialement,

Université Paris Manterre
200 avenue de la république
92000 MNanterre

NESSAYEZ PAS DE REPONDRE A CE MESSAGE. IL A ETE GENERE PAR UN SERVEUR.

Motre nouveau nom "UNIVERSITE PARIS NANTERRE" sapplique
maintenant sur nos messageries professionnelles :

"@u-paris10.f" devient "@parisnanterre fr".
MNous vous remercions dutiliser cette nouvelle adresse.

Le lien vous permettra de consulter le message ci-apres que

vous avez recu sur I’application SOLEIL

—

Profil | Gestion mot de passe | Candidature | Messagerie Message"

L

rLecture d'un

Message

SOLEIL Université Hanterre; Dépot des documents pour le poste n°S13

513 - Langues et littératures slaves - ATER

22-02-2019

Bonjour

Vous venez de déposervos documents pour le poste n*813

Pourrappel, les documents sont les suivants

- Déclaration sur 'honneur concernant l'exercice des fonctions CATER : circulaire n°2018-143
du 28-11-2018.docx

- Letire de motivation : MESSAGE AUX ELIGIBLES 2018-2019.docx

- CV détaillé (liste des travaux et articles)
SIHAM_TDB_PLA_Planning_Accompagnement_Deploiement_2020_Version_Sites_1.3-3.xlsx
- Photocopie de votre pigce didentité ou de votre passeport EN COURS DE VALIDITE :
planning-DRH 2018-2019 frxls

- Document attestant de I'appartenance & un corps de fonctionnaire de catégorie A PY
Dépouillement CTE pdf

- Certificat de scolarité et copie recto-verso de la carte d'étudiant de 'année en cours, ou
Engagement sur lrhonneur 3 sinscrire 3 I'année suivante - Enseignants titulaires année
2018-2019.xls

Cordialement,

Université Paris Nanterre
200 avenue de la république
92000 Nanterre

© Université Paris Nanterre - D.R12010-2019

Toutes les informations relatives a la recevabilité de votre candidature vous seront diffusées de cette méme facon !

I vous est également rappelé que :

> une candidature déposée par une autre voie que I’application SOLEIL sera irrecevable.
» tout document déposé au-dela de la date de cl6ture des inscriptions sera irrecevable.
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